
浙师教通〔2011〕101号

浙江师范大学教务处关于

做好2012届毕业生教育实习总结工作的通知
各学院:

经各学院和相关部门通力协作，在带队（指导）教师和实习生的共同努力下，2012届毕业生教育实习工作顺利开展。目前，教育实习工作已近尾声，为巩固实习成果、反思实习成效与不足，现将实习总结工作安排如下，请遵照执行。

一、适用范围

2012届已参加教育实习的全日制本专科学生。

二、工作要求

（一）为保证学校教学工作的顺利进行，在实习师生返校后，学院应及时做好教学、管理等各项衔接工作。

（二）做好实习成绩的分类汇总、审核、综合评定和登记等工作。各教育实习管理学院在实习生返校后2周内汇总、审核实习成绩，召开学院实习工作领导小组会议，根据有关规定综合评定实习成绩，评选校级“优秀实习生”和“优秀实习小组”。实习成绩“优秀”的比例不得超过同类实习生总数的40%，“优秀实习生”推荐名额控制在同类实习生总数的15%以内，“优秀实习小组”的比例不得超过同期实习小组总数的8%，混合编队的小组可以适当提高比例。

请各学院于12月9日前上交纸质教育实习总结材料（加盖院章，详见附件1），电子稿发送到jsjyk@zjnu.cn。

（三）做好实习材料整理和归档工作。各学院请及时做好各类实习相关材料的汇总、分类和归档工作。一是管理文档，主要包括：实习计划（含领导小组、评价标准、经费预算、行动方案等）、实习总结报告、实习经费使用报告、实习成绩汇总表等；二是实习生文档，要求学院为每位实习生建立一套独立档案，独立包装、集中存档，主要包括以下材料：实习学生手册、成绩鉴定表、评价表（教学、班主任）、教案（精选四份）、调研报告等；三是带队（指导）教师工作总结、“优秀实习生”和“优秀实习小组”推荐表等；四是与实习工作相关的其他文档、资料，主要包括实习专刊、优秀课件等其它文字、影像资料，应注意妥善保存，有重要价值的资料应送交校档案馆永久保存。

（四）及时召开实习总结会议。各学院应认真分析、总结本届毕业生教育实习工作的成绩、经验与不足，尤其要深入讨论、总结教育实习工作改革的新思路和新成果，认真组织举办学院层面的宣传展示活动，及时召开本学院的实习总结与经验交流会，并吸收本专业其它在校生参加。学校将适时开展校级实习成果展示与研讨活动。
附件：1.学院上交实习工作总结材料清单
2.2012届毕业生教育实习成绩汇总表

3.2012届毕业生优秀实习小组推荐名单汇总表

4.2012届毕业生优秀实习生推荐名单汇总表

5.2012届毕业生优秀调研报告、优秀教案汇总表

6.教育实习教案模板
                     二〇一一年十一月七日
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浙江师范大学教务处教师教育科      2011年11月7日印发
附件1：

学院上交实习工作总结材料清单
1.教育实习工作总结

2.教育实习经费使用报告

3.教育实习成绩汇总表

4.优秀实习生推荐名单汇总表

5.优秀实习小组推荐名单汇总表 

6.优秀教育调研报告（推荐1～2份/专业，学校精选后汇编成册）

7.优秀教育实习教案（推荐1～2份/专业，学校精选后汇编成册）

8.优秀课件（推荐1～2份/专业，光盘刻录）
9.优秀教育调研报告、优秀教育实习教案、优秀课件汇总表

注：

1.调研报告应包括文章题名、作者署名、摘要、关键词、正文、注释 、参考文献等内容。教案需按照学校下发模板统一填写。

2.汇总表请用excel填写。

附件2：
2012届毕业生教育实习成绩汇总表
	院领导签字（加盖院章）:_________________  填报人:_______________  填报时间:2010年   月_____日

	序号
	专业
	学号
	姓名
	总评
成绩
	实习单位
	带队(指导)教师
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	


注：总评成绩按“优秀”、“良好”、“中等”、“及格”、“不及格”五级计分。
附件3：
2012届毕业生优秀实习小组推荐名单汇总表
	院领导签字（加盖院章）:_______________  填报人:_____________  填报时间:2010年_____ 月_____日

	序号
	专业
	实习学校
	带队(指导)教师
	实习生人数
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	


附件4：
2012届毕业生优秀实习生推荐名单汇总表
	院领导签字（加盖院章）:_______________  填报人:_____________  填报时间:2010年_____月_____日

	序号 
	专业
	学号
	姓名
	实习单位
	带队(指导)教师
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	


附件5：

2012届毕业生优秀调研报告、优秀实习教案汇总表
	院领导签字（加盖院章）:_______________  填报人:_____________  填报时间:2010年_____月___日

	序号 
	专业
	学号
	姓名
	联系电话
	实习单位
	带队(指导)教师
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	调研报告

	2
	
	
	
	
	
	
	教案

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	


附件6：
教 育 实 习 教 案
(20     届)
学    院：                                 

专    业：                                 
班    级：                                 

实 习 生：               学号：            
实习学校：                                 
实习课程：                                 
指导教师：                         （签名）

授课时间：            年        月       日

浙 江 师 范 大 学 制

	教学内容

（章节）
	

	课程类型
	
	课时安排
	
	年级班级
	

	教学目标：

	教学重点、难点：



	教    具：

	教学方法：

	教学进程（不够附页）：

	

	板书设计：

	课

后

分

析
	自我分析：

	
	实习同学评议：

	
	指导教师意见：
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