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钉钉线上教学操作手册 

 

一、开课准备 

（一）硬件准备 

电脑或手机、摄像头、耳麦、纸和笔（仅供参考）  

（二）软件准备 

在钉钉官网 https://www.dingtalk.com/注册账户并下载安装手机

和电脑客户端。 

（三）建立及设置教学群 

1.登录手机客户端建教学群 

①点“+”号发起群聊； 

 
 

②在弹出的窗口中选择班级群； 

 

 

 

 

https://www.dingtalk.com/
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③选择创建的班级群类型为“师生群”； 

 

④填写教学群相关信息后点击立即创建； 
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⑤选择学生入群的验证方式为建群 24 小时内免验证，后续需要验证或加入班

级时需要验证； 

 

 

⑥选择“班级号邀请”，将形成的班级号分享给学生并提醒入群。 
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2.完成教学群群设置 

①点击右上角齿轮 

 

 

②完成修改群昵称等相关群设置 
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二、发起在线课堂 

1.按 以 下 路径 操 作： 【手 机 /电 脑 端钉 钉 】 -【 消 息 】 -【 家 校 群】/

【师生群】，在快捷栏找到【在线课堂】，可选择大班课、小班课两种模

式； 

2.小班课网络拥挤，建议使用大班课；  
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3. 输入直播标题，创建直播； 

 

 

 

 

 

 

 

4. 在左上角一栏对麦克风、摄像头、共享屏幕等根据需要进行设置

后，开始直播。

 

 

三、开启高效云课堂 

（一）共享屏幕时，支持共享 PPT、视频等各类教学文件。 
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（二）教师根据需要可以进行签到或答题卡设置。

 

（三）如果需要中场休息，可选择暂停；下课可结束直播。  

 

（四）直播结束后，如需观看回放，可查看详情。  


